
Settore 10       Urbanistica, Assetto del Territorio, PTCP, Paesaggio, Genio Civile, Difesa del Suolo
TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Unità operativa 
competente Oggetto del procedimento Avvio del 

Procedimento
Termine di 

conclusione Normativa di riferimento Silenzio 
Assenso Decorrenza

Responsabile del 
Procedimento

Servizio Urbanistica                  
U.O. Edilizia

Intervento Sostitutivo per il 
rilascio del permesso a costruire Ad istanza di parte gg.60 art. 21 del D.P.R. 380/01 /

data del 
protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Urbanistica                    
U.O. Edilizia

Annullamento del permesso di 
costruire Ad istanza di parte mesi 24 art.39 del D.P.R. 380/01 /

data del 
protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica             
U.O. Deposito               

Rilascio dell'attestazione di 
avvenuto deposito dei progetti in 

zona sismica
Ad istanza di parte gg.15 art.93 e/o 65 D.P.R. 380/01 /

data del 
protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica             
U.O. Deposito               

Rilascio dell'attestazione di 
avvenuto e corretto" deposito 

della relazione a strutture 
ultimate" 

Ad istanza di parte gg.15 art.65 comma 6 del D.P.R. 
380/01 /

data del 
protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica             
U.O. Deposito               

Rilascio dell'attestazione di 
avvenuto e corretto" deposito del 

certificato di collaudo" 
Ad istanza di parte gg.30 art. 67 del D.P.R. 380/01 /

data del 
protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica              
U.O. Autorizzazioni

Rilascio del provvedimento di 
autorizzazione sismica Ad istanza di parte gg.60 art.94 e/o 65 - D.P.R. 

380/01 /
data del 

protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica              
U.O. Autorizzazioni Rilascio del provvedimento di 

autorizzazione sismica nel caso 
di sopraelevazioni

Ad istanza di parte gg.150 art. 90-.94 e 65 - D.P.R. 
380/01 /

data del 
protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it
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Servizio Edilizia Sismica              
U.O. Autorizzazioni

Rilascio del provvedimento di 
attestazione  dell'avvenuto e 

corretto" deposito della relazione 
a strutture ultimate"  

Ad istanza di parte gg.15 art.65  del D.P.R. 380/01 /
data del 

protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica              
U.O. Autorizzazioni

Rilascio del provvedimento di 
attestazione  dell'avvenuto e 
corretto" deposito degli atti di 

collaudo"  

Ad istanza di parte gg.30 art. 67 del D.P.R. 380/01 /
data del 

protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica              
U.O. Controlli e vigilanza

Emissione del provvedimento di 
controllo sulla progettazione

D'ufficio ( a 
campione) per 
attestazioni di 
deposito rilasciate nel 
quadrimestre 

gg.120 art. 64  L.R. n.27 del 
16/05/85 /

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica              
U.O. Controlli e vigilanza

Emissione del verbale di 
controllo sulle opere in corso

D'ufficio ( sistematico 
e a campione) per 
comunicazione di 
inizio lavori pervenute 
nel quadrimestre.

gg.120 art. 64  L.R. n.27 del 
16/05/85 /

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica              
U.O. Controlli e vigilanza

Emissione del verbale di 
controllo sulle opere a strutture 

ultimate

D'ufficio ( sistematico 
e a campione) per 
comunicazione di fine 
lavori pervenute nel 
quadrimestre.

gg.120 art. 64  L.R. n.27 del 
16/05/85 /

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica              
U.O. Controlli e vigilanza

Rilascio del provvedimento di 
attestazione di deposito 

certificato di idoneità 
statica/sismica

Ad istanza di parte gg.30 art. 35  Legge n.47/85 /
data del 

protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Edilizia Sismica              
U.O. Controlli e vigilanza

Rilascio del parere nelle 
procedure di accertamento delle 

violazioni  

D'ufficio  in seguito a 
segnalazione gg.150 art. 35  e seguenti       

D.P.R.  380/01 /

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it
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Servizio Risorse Idriche       
U.O.Acque Superficiali

Rilascio delle concessioni 
relative alle piccole derivazioni Ad istanza di parte gg.120 R.D. 1775/1933 /

data del 
protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Risorse Idriche      
U.O.Acque Superficiali Rilascio Licenze di attingimento Ad istanza di parte gg.60 R.D. 1775/1933 /

data del 
protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Risorse Idriche       
U.O.Acque Sotterranee

Rilascio della presa d'atto per 
uso domestico Ad istanza di parte gg.60 R.D. 1775/1933  

L.R.n.18/99 /
data del 

protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Risorse Idriche        
U.O.Acque Sotterranee

  Rilascio verifica quinquennale   
per uso domestico Ad istanza di parte gg.60 R.D. 1775/1933  

L.R.n.18/99 /
data del 

protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Risorse Idriche        
U.O.Acque Sotterranee

 Rilascio Autorizzazione alla 
ricerca per usi diversi Ad istanza di parte gg.120 R.D. 1775/1933  

L.R.n.18/99 /
data del 

protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Risorse Idriche           
U.O.Acque Sotterranee

 Rilascio concessione (nuova e 
rinnovo) per utilizzazione acque 

sotterranee usi diversi
Ad istanza di parte gg.120 R.D. 1775/1933  

L.R.n.18/99 /
data del 

protocollo 
di ingresso

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it
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Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

 Lavori di somma urgenza 
(regolarizzazione impegno) d'ufficio gg.30 Art. 191 D.Lgs. 267/2000 No

dal verbale 
di somma 
urgenza

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

 Emissione certificato collaudo d'ufficio gg.180 Art. 141 D.Lgs. 163/2006 No

il termine 
per 

l'emissione 
decorre 

dalla data 
di 

ultimazione  
dei lavori

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

 Emissione certificato di regolare 
esecuzione d'ufficio gg.90 Art. 141 D.Lgs. 163/2006 No

il termine 
per 

l'emissione 
decorre 

dalla data 
di 

ultimazione  
dei lavori

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

Approvazione aggiudicazione 
provvisoria d'ufficio gg.20

Regolamento Provinciale 
per la disciplina dei 

contratti 
Si

il termine 
decorre dal 
ricevimento 
dell'aggiudi

cazione

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

Aggiudicazione definitiva d'ufficio gg.30 No

 
dall'aggiudi

cazione 
provvisoria

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it



Settore 10       Urbanistica, Assetto del Territorio, PTCP, Paesaggio, Genio Civile, Difesa del Suolo
TIPOLOGIA PROCEDIMENTI

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

Stipula contratto (scrittura 
privata) d'ufficio gg.60 art. 11 co.9 D. Lgs. 

163/2006 No

termine 
decorrente 
dall'interven

uta 
efficacia 

dell'aggiudi
cazione 
definitiva

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

autorizzazione al subappalto istanza di parte gg.30 art. 118 D. Lgs. 163/2006 Si

dal giorno 
successivo 

al 
ricevimento 

della 
domanda

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

autorizzazione al subappalto 
(importo inferiore al 2% 

dell'importo di appalto o € 
100.000,00)

istanza di parte gg.15 art. 118 D. Lgs. 163/2006 Si

dal giorno 
successivo 

al 
ricevimento 

della 
domanda

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

liquidazione fatture e SAL istanza di parte gg.30 D. Lgs. 192/2012 No
dal 

ricevimento 
della fattura

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

accesso agli atti istanza di parte gg.30 L. 241/1990 Silenzio 
diniego

dalla data 
di ricezione 

della 
richiesta

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it
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Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

procedure di affidamento di 
lavori, servizi e forniture d'ufficio

stipula 
contratto 

entro 60gg 
dalla data 

di avvenuta 
efficacia 

dell'aggiudi
cazione 

definitiva ai 
sensi 

dell'art.11 
co 8 e 9 del 

D.Lgs. 
163/2006

art. 125 D. Lgs. 163/2006 
regolamento interno lavori, 

servizi e forniture in 
economia

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

Servizio Amministrativo 
U.O. Giuridico - 
Amministrativo

procedure di liquidazione fatture 
per forniture e servizi vari d'ufficio gg.30

art. 125 D. Lgs. 163/2006 
regolamento interno lavori, 

servizi e forniture in 
economia

dall'emissio
ne di 

regolare 
fattura

Ing. Vincenzo Guerra            
tel. 0883/1978912               

e_mail: 
v.guerra@provincia.bt.it

La modulistica per i procedimenti ad istanza di parte con i documenti da allegare è reperibile al link :  10° - Settore Urbanistica, Assetto del Territorio, PTCP, 
Paesaggio, Genio Civile e Difesa del Suolo, sotto la voce Notizie dal settore
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